
 



                                             Утверждена: 

                                                                      Приказ №372 от 06.09.2023 

 

Циклограмма подготовки к государственной итоговой аттестации  

по программам основного общего и среднего общего образования  

в МАОУ СОШ № 30 на 2023-2024 учебный год 

 
Период  № 

п/п 

Основные мероприятия 

организационной подготовки к 

ГИА 

Исполнители Инструмент 

контроля 

 

А
в
гу

ст
 

1.  Проведение статистического анализа 

по результатам государственной 

итоговой аттестации по 

образовательным программам 

основного общего и среднего общего 

образования (далее ГИА-9 и ГИА-11) 

Заместители 

директора  

Информационная 

справка 

2 Содержательный анализ 

результатов ОГЭ, ГВЭ, ЕГЭ по 

предметам 

Руководители 

ШМО 

Анализ 

результатов ГИА 

3.  Обсуждение на августовском 

педагогическом совете следующих 

вопросов: 

• итоги ГИА; 

• действенные меры по повышению 

объективности по результатам 

независимой оценки ГИА и ВПР; 

• проведение информационно-

разъяснительной работы по 

вопросам подготовки к ГИА; 

• совершенствование 

внутришкольной системы оценки 

качества образования, в том числе 

через проведение ВПР; 

• повышение качества образования 

через повышение 

профессиональной компетентности 

педагогов; 

• использование результатов ЕГЭ в 

управлении качеством образования; 

• совершенствование условий 

осуществления образовательной 

деятельности для обеспечения 

высокого качества образования 

обучающихся 

Директор  

Заместители 

директора 

Решение 

педагогического 

совета 

4. Анализ учительского состава 

(профессиональная подготовка, 

уровень квалификации, наличие 

опыта работы в выпускных классах, 

владение технологией 

проверки открытой части тестовых 

заданий ОГЭ, ЕГЭ; основами 

Директор  Приказ 



анализа КИМ, показатели 

успешности (не успешности) 

учащихся) 

5. Составление графика повышения 

квалификации педагогов, 

работающих в выпускных классах 

Заместители 

директора 

Приказ  
С

ен
тя

б
р
ь 

6.  Производственные совещания с 

педагогами по вопросам подготовки 

к ГИА: 

• итоги ГИА и задачи на новый 

учебный год (анализ зон риска); 

• изменения, внесенные в порядок 

проведения ГИА-9 (ОГЭ, ГВЭ), 

ЕГЭ 

Заместители 

директора 

Протоколы 

совещаний 

7. Разработка и утверждение плана 

мероприятий подготовки к ГИА 

учителями-предметниками 

Учителя-

предметники 

Приказ  

8. Назначение ответственного за 

информационный обмен в ОО 

Директор  Приказ  

9. Проведение родительских собраний 

по вопросам подготовки к ГИА 

Заместители 

директора 

Протокол 

родительского 

собрания 

10. Подготовка и утверждение планов 

работы ШМО 

Руководители 

ШМО 

Приказ 

11. Формирование списков 

обучающихся «группы риска» и 

группы потенциальных 

высокобалльников для разработки 

индивидуальных программ 

подготовки к ГИА-9, ГИА-11 и 

организации индивидуальной 

работы с учащимися 

Заместители 

директора 

Информационная 

справка 

12. Формирование списка учащихся 11 

класса – претендентов на 

награждение медалью «За особые 

успехи в учении», 9 класса 

претендентов на аттестат особого 

образца 

Заместители 

директора 

Информационная 

справка 

13. Ознакомление с методическими 

рекомендациями, вебинарами для 

учителей, подготовленными на 

основе анализа типичных ошибок 

участников ОГЭ, ЕГЭ 

(подготовлены ФГБНУ 

«ФИПИ» http://www.fipi.ru/). 

Заместители 

директора 

Протоколы 

руководителей 

ШМО 

14. Организация работы по вопросам 

психологической подготовки 

обучающихся к ГИА 

Педагог-

психолог 

План работы 

педагога-

психолога 

О
к
тя

б
р
ь 15. Разработка индивидуальных планов 

подготовки к ЕГЭ, ОГЭ учащихся, 

отнесенных к «группе риска», 

претендентов на высокие баллы, 

Учителя-

предметники 

Информационная 

справка 

http://www.fipi.ru/


претендентов на медаль «За особые 

успехи в учении» 

16. Проведение заседаний ШМО по 

вопросам методической подготовки 

к ГИА (по общеобразовательным 

предметам) 

Руководители 

ШМО 

Протоколы 

заседаний 

17. Формирование списков для 

обучения по образовательным 

программам для организаторов 

ГИА-9 (организаторы в 

аудитории/вне аудитории) 

Директор 

Заместители 

директора 

Удостоверения  

18. Размещение информации о 

проведении ГИА на официальном 

сайте: 

• распорядительные документы 

МОУО - Управления образования; 

• сроки и места подачи заявлений на 

сдачу ГИА, итогового сочинения 

(изложения); 

• сроки проведения ГИА в 2024 

году; 

• сроки, места и порядок 

информирования о результатах ГИА 

участников ГИА в 2024 году 

• сроки, места и порядок подачи и 

рассмотрении апелляций в 2024 

году 

 

Заместители 

директора 

Личный 

контроль ведения 

школьного сайта 

Н
о
я
б

р
ь
  

19. Анализ посещаемости и 

успеваемости обучающихся 9 и 11 

классов. Организация работы с 

родителями (законными 

представителями) обучающихся, 

получивших неудовлетворительные 

отметки по итогам 1 четверти и 

промежуточной аттестации 

обучающихся 11 класса 

 

Заместители 

директора 

Информационная 

справка по 

результатам 

проверки 

20. Проведение родительского 

собрания «Порядок организации и 

проведения итогового сочинения 

(изложения) в 11 классе» 

Заместители 

директора, 

классные 

руководители, 

учителя 

русского 

языка и 

литературы 

Протокол 

родительского 

собрания 

21. Методические занятия с 

обучающимися по ознакомлению с 

бланками ЕГЭ и ОГЭ, правилами 

заполнения 

 

 

Учителя-

предметники 

Информационная 

справка 



Д
ек

аб
р
ь
  

22. Изучение методических 

рекомендаций ФИПИ по проверке 

заданий с развернутым ответом 

ЕГЭ. 

Просмотр вебинаров ФГБНУ 

«ФИПИ» об изменениях 

контрольно-измерительных 

материалов ГИА-9, ГИА-11 

Руководители 

ШМО 

Протоколы 

заседаний 

23. Проведение итогового сочинения 

(изложения) 

Заместители 

директора 

Приказ, 

личное 

присутствие на 

ИС, отсутствие 

нарушений 

порядка 

24. Сбор информации о 

профессиональной 

самоопределении и выборе 

образовательного маршрута 

выпускниками 9, 11 классов, 

индивидуальные консультации 

Заместители 

директора 

Информационная 

справка 

25. Формирование пакета документов 

обучающихся 9 и 11 классов с 

ограниченными возможностями 

здоровья – участников ОГЭ и ЕГЭ 

(форма ГВЭ). 

Заместители 

директора 

Заключение 

ПМПК 

Я
н

в
ар

ь
 

26. Проведение заседаний ШМО по 

методическим вопросам подготовки 

к ГИА по общеобразовательным 

предметам 

Руководители 

ШМО 

Протоколы 

заседаний 

27. Проведение родительского 

собрания порядок организации и 

проведения 

итогового собеседования в 9 классе 

Заместители 

директора, 

классные 

руководители 

Протокол 

родительского 

собрания 

28. Организация работы с 

обучающимися и их родителями по 

итогам I полугодия 

Заместители 

директора 

Протоколы 

заседаний ППк, 

индивидуальных 

бесед 

29. Прием заявлений от обучающихся 

11 классов, согласование заявлений 

с родителями (законными 

представителями). Заполнение 

региональной базы данных об 

участниках ГИА, сверка назначения 

на учебные предметы 

Заместители 

директора 

Сверка данных в 

РБД 

30. Тренировочные мероприятия ГИА-

11 на уровне школы 

Заместители 

директора 

Очное 

присутствие 

Ф
ев

р
ал

ь
 

31. Проведение устного собеседования 

для выпускников 9-х классов 

Заместители 

директора 

Приказ, 

личное 

присутствие на 

ИС, отсутствие 

нарушений 

порядка 



32. Мониторинг (на основе результатов 

внутришкольных ДКР, 

региональных РТ) индивидуальной 

работы с учащимися «группы 

риска» и учащимися, включенными 

в группу потенциальных 

высокобалльников 

Заместители 

директора, 

руководители 

ШМО 

Аналитическая 

справка 

33. Прием заявлений от обучающихся 9 

классов, согласование заявлений с 

родителями (законными 

представителями). 

Заполнение региональной базы 

данных об участниках ГИА, 

сверка назначения на учебные 

предметы 

Заместители 

директора 

Выверка из РБД 

34. Мониторинг повышения 

квалификации и подготовки 

учителей-предметников, 

организаторов ОГЭ в аудиториях 

ППЭ; лиц, ответственных за 

информационный обмен; 

общественных наблюдателей 

Заместители 

директора 

Отчет о 

реализации 

плана-графика  

35. Тренировочные мероприятия ГИА-9 

на уровне школы 

Заместители 

директора 

Очное 

присутствие 

М
ар

т 
 

36. Организация работы по 

привлечению граждан в качестве 

общественных наблюдателей 

Заместители 

директора, 

классные 

руководители 

Протоколы 

родительских 

собраний 

37. Участие во Всероссийской акции 

«ЕГЭ для родителей» 

Заместители 

директора 

 

38. Мониторинг результатов работы по 

вопросам психологической 

подготовки обучающихся к ГИА 

Заместители 

директора, 

педагог-

психолог 

Информационная 

справка 

39. Анализ посещаемости и 

успеваемости обучающихся 9 и 11 

классов. Организация работы с 

родителями (законными 

представителями) обучающихся, 

получивших неудовлетворительные 

отметки по итогам 3 четверти и 

промежуточной аттестации 

обучающихся 11 класса 

Заместители 

директора 

Информационная 

справка по 

результатам 

проверки 

журналов 

А
п

р
ел

ь
  

40. Организация обучения лиц, 

изъявивших желание 

аккредитоваться в качестве 

общественного наблюдателя на 

ресурсах дистанционного обучения 

РИС ОКО 

Заместители 

директора 

 

41. Организация онлайн-обучения 

работников ППЭ 

Заместители 

директора 

Удостоверение  

42. Проведение родительских собраний Заместители Протоколы 



по вопросам подготовки и 

организации ГИА 

директора родительских 

собраний 

М
ай

 
43. Предоставление информации о 

результатах освоения программ 

обучающимися 9 и 11 классов 

(допуск к ГИА). Уведомление 

родителей (законных 

представителей) о недопуске к 

прохождению ГИА по решению 

педагогического совета ОУ 

Заместители 

директора, 

классные 

руководители 

Информационная 

справка 

44. Выдача обучающимся 9, 11 классов 

уведомлений на экзамены 

Заместители 

директора 

Листы выдачи 

уведомлений  

45. Экзамены основной период 

ГИА-9 (ОГЭ, ГВЭ) 

ГИА-11 (ЕГЭ) 

Заместители 

директора 

Личный 

контроль 

И
ю

н
ь 

46. Экзамены основной период 

ГИА-9 (ОГЭ, ГВЭ) 

ГИА-11 (ЕГЭ) 

Заместители 

директора 

Личный 

контроль 

47. Проведение педагогических советов 

«О завершении обучения по 

программам основного общего, 

среднего общего образования и 

выдаче аттестатов» 

Заместители 

директора 

Протоколы 

педагогических 

советов 
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